Самостоятельная работа № 1
Выполните задание:

1) Откройте новую рабочую книгу.

2) Переименуйте листы рабочей книги: вместо Лист 1 введите Налог с продаж, вместо Лист 2 введите Расчёт цен.

3) Удалите Лист 3.
4) На листе Налог с продаж введите в ячейки В1 и С1 соответственно текст Налог с продаж и числовое значение 0,05.
5) Перейдите на лист Расчёт цен.
6) Заполните его исходными данными. Заполните пустые ячейки.

7) Оформите таблицу, выполните сортировку товара по возрастанию, сохраните документ под именем офис.xls.
При работе с таблицами удобно использовать команды контекстного меню.

Простая сортировка данных:

1) выделить диапазон ячеек;

2) выбрать тип сортировки (по возрастанию или убыванию), используя кнопки [image: image1.png]


.

Сортировка по нескольким полям (ключам):

1) выделить диапазон ячеек;

2) выбрать Данные, Сортировка;

3) указать необходимые параметры сортировки;

4) нажать ОК.

Связывание рабочих листов

Ссылка на ячейку другого листа состоит из имени листа и имени ячейки (между именами ставится восклицательный знак!), например Лист2!F3.
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