
Практическая работа №3 
  

Наименование: Создание и редактирование таблиц 
Цель работы: Изучение информационной технологии создания, сохранения и подготовки 

к печати документов в текстовом процессоре. 

  
Создайте таблицу следующего вида: 

  

№п/п Фамилия Имя 

1 Долбышева Екатерина 

2 Еремейчик Галина 

3 Петрова Мария 

4 Казаков Иван 

5 Персидская Анастасия 

6 Тюнькина Ксения 

7 Урюпина Виктория 

8 Яровикова Ксения 

  
Задание: 

 расположите таблицу по центру; 

 первую строку сделайте заголовком; 

 в таблицу добавьте столбец справа; 

 отсортируйте таблицу по алфавиту. 

  

Создайте таблицу следующего вида: 
  

№ Фамилия Рост (см.) Вес (кг.) 

1 Малафеев 175 80 

2 Желудков 188 78 

3 Аршавин 176 79 

4 Морозов 168 82 

5 Бирюков 186 90 

6 Кержаков 180 72 

7 Овсепян 172 74 

8 Казаченко 190 88 

9 Бышовец 174 76 

10 Садырин 170 68 

   
Задание: 

 создайте в папке файл ПР_3_ФИ; 

 размер шрифта (14 пт.) 

 расположите таблицу по ширине страницы; 

 первую строку сделайте заголовком (шрифт 12, полужирный, цвет шрифта: 

белый, цвет заливки: синий, выравнивание – по центру); 

 выровняйте данные в таблице по центру ячейки; 

 отсортируйте таблицу по алфавиту. 


